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• Tipo de fuente: Times New Román a 12 puntos

• Interlineado de 2.0 o doble, texto justificado

• Márgenes uniformes de 1 pulgada o 2,54 cm en todas las

hojas, tamaño carta

• Paginación consecutiva con números arábigos desde

portadilla

• Todas las páginas deben llevar una cornisa [no debe

exceder los 50 caracteres contando las letras, signos de

puntuación y espacios entre palabras. Debe estar alineada

a la izquierda y en mayúscula sostenida ]

• Al inicio de cada párrafo se debe dejar una sangría de 0,5

pulgadas o 1,27 cm.

PARAMETROS DE FORMA

Se recomienda usar la plantilla de la

biblioteca, la cual ya está configurada



Portadilla

NOTAS

En el caso de dos o tres autores, deben ir

en una sola línea y separados por una

coma. Se coloca “y” antes del último autor.

Tener en cuenta que si indica Director,

Codirector o Tutor, deben ir con el título

académico de mayor rango.

HOJAS PRELIMINARES

Solo la cornisa va en 
mayúscula sostenida



DEDICATORIA Y AGRADECIMIENTOS

Opcionales



Tabla de contenido y listas especiales

Títulos pueden ir 
hasta el quinto nivel

TABLA DE CONTENIDO

Introducción

Referencias

Bibliográficas

Apéndices

No llevan número 

de capitulo



LISTAS ESPECIALES

NOTAS

Las listas de tablas y figuras se organizan de manera

consecutiva, no utilizar números compuestos como

(1.1, 1.2)

Todo material insertado que tenga formato de

imagen como (ilustraciones, fotografías, dibujos,

graficas etc. Se le debe asignar el término (Figura)

y se realiza una lista de figuras.



LISTAS ESPECIALES

Si son menos de 27 apéndices, se listan con letras :

Apéndice A, Apéndice B, …etc.

Si son mayores a 27 apéndices, se listan con números:

Apéndice 1, Apéndice 2, …etc.

APÉNDICES

• Todo material complementario que ayude a

comprender, evaluar, o explicar el estudio investigación

o argumento.

• Se ubican al final del documento después de

Referencias Bibliográficas para no ser inapropiado y

no causar distracción al lector dentro del texto.

• Pueden ser extensos y pueden incluir (inventarios,

tablas, fotografías, gráficos, instrucciones, pruebas)

entre otros.

APÉNDICES DENTRO DEL DOCUMENTO



En caso de que los apéndices

vayan adjuntos en una carpeta

comprimida, ésta se debe adjuntar

en el repositorio y de igual manera

debe existir la lista con su

respectiva leyenda pero sin

paginación.

Los apéndices están disponibles en el Repositorio Institucional

APÉNDICES ADJUNTOS



Glosario

Primer término: la definición inicia con minúscula

Segundo término: la definición inicia con minúscula

Tercer término: la definición inicia con minúscula

(El glosario va organizado alfabéticamente).

GLOSARIO



ResúmenesRESUMENES

Mínimo 3 máximo 8 
palabras claves 

• Los resúmenes deben mantener el formato

institucional.

• Mínimo 3 máximo 8 palabras claves.

• Descripción de mínimo 200 a máximo 300

palabras.

• Cada resumen debe ajustarse a una sola hoja.

• Nota: si el resumen excede la hoja, puede optar

por seleccionar el texto de la (Descripción) y

disminuir un punto al tamaño de la fuente y de

ser necesario también al interlineado.



Jerarquía de títulosJERARQUÍA DE TÍTULOS

Cada título debe tener el formato

indicado de acuerdo al nivel que

éste tenga dentro del documento.



PÁRRAFOS

NOTA

Al inicio de cada párrafo, se aplica una

sangría de 0.5 pulgadas o 1,27 cm.

Texto justificado



CUERPO DEL DOCUMENTO

Secciones que inician en hoja nueva

✓ Listas especiales

✓ Introducción

✓Objetivos

✓Referencias Bibliográficas

✓Apéndices



Presentación de tablas

NOTA

Configurar las tablas de tal

manera que no se visualice las

líneas verticales

Nota. En primer lugar, aparece una nota general, que contiene la información necesaria para comprender 

la tabla, incluidas las definiciones de las abreviaturas y la atribución de derechos de autor de una tabla 

reimpresa o adaptada. 

a Una nota especifica aparece en un párrafo separado, debajo de la nota general.

b Las notas especificas subsiguientes siguen en el mismo párrafo.



Presentación de tablas

NOTA

No aplicar colores. Utilizar

escala de grises



Presentación de figuras

Se le asigna el término 

figura a:

✓ Ilustraciones

✓ Imágenes en general

✓ Fotografías

✓ Gráficos

✓ Dibujos



✓ Introducción, Referencias Bibliográficas y Apéndices, no llevan número de capítulo

✓ En los títulos, los de primer nivel deben tener dos interlineados arriba y abajo del mismo, el resto de los

títulos solo un interlineado.

✓ Tener una sangría de 0.5 pulgadas o 1,27 cm al inicio de cada párrafo.

✓ Fotografías, imágenes, dibujos, ilustraciones, se agrupan como “Figuras”.

✓ En las tablas, para colocar la referencia bibliográfica, se inicia con la expresión “nota” no fuente, como inicio

del texto, además usar la expresión: Adaptado de…

✓ Si la tabla y figura es de autoría propia, no lleva referencia, evitando la expresión: creado por los autores.

✓ Los pies de página se usan solo para definir conceptos, profundizar información dentro del texto, pero no

para hacer referencias bibliográficas.

✓ Los títulos que inician en hoja nueva son: Introducción, Objetivos, Referencias Bibliográficas y Apéndices.

✓ Los títulos de 4-5 nivel, llevan punto al final y el primer párrafo inicia en esa misma línea del título. A

excepción de que ese primer párrafo, tenga viñeta.

✓ Los resúmenes deben ir cada uno en una hoja, ajustando su contenido (puede disminuir interlineado y

tamaño de la letra en la sección “descripción”.

✓ Lo que plasme en la portadilla de su trabajo, debe ir en la nota de proyecto y carta de autorización a favor

de la UIS.

Recomendaciones



Citaciones parentéticas y narrativas

Las citas en el texto tienen dos 

formatos: parentético y 

narrativo.

En las parentéticas aparecen el apellido del

autor y la fecha de publicación separados por

coma entre paréntesis. Puede aparecer dentro

o al final de una oración y es necesario colocar

punto o cualquier puntuación final después del

paréntesis de cierre.

En las narrativas esta información se 

incorpora en el texto como parte de 

la oración con la fecha entre 

paréntesis. 

Una cobertura de noticias falsamente equilibrada puede 

distorsionar la percepción del público sobre el grado de 

consenso de los expertos sobre un tema (Koehler, 2016).  

Koehler (2016) señaló los peligros de una cobertura de noticias 

falsamente equilibrada.

Ejemplo



Menos de 40 palabrasCitas directas

Parentéticas

Narrativa



Mas de 40 palabras

Parentéticas

Narrativas

Citas directas



Precisión de las citas 

Citas directas

Las citas directas deben ser precisas y debe coincidir con la

redacción, la ortografía y la puntuación interior de la fuente

original incluso si hay algún error ortográfico, de puntuación o

gramatical.

En esos casos para que estos errores no causen distracción en el

lector se debe insertar la palabra “[sic],¨ (Así fue escrito), en

cursivas y entre corchetes inmediatamente después del error en

la cita.

Nowak (2019) escribió que ”la gente tiene la obligación de 

cuidar de su “[sic],¨ mascotas” (p.52). 

Ejemplo



Citas directas

Utilice puntos suspensivos con espacio entre ellos para indicar

que ha omitido palabras dentro de una cita (p. ej., para acortar

una oración o unir dos oraciones).

Ejemplo

Modificaciones en una cita directa que requiere explicación

Omitir material

Utilice corchetes, no paréntesis, para delimitar material que haya

insertado en una cita, como adición o una explicación.

Insertar material 

Si quiere enfatizar una o varias palabras en una cita, use cursiva.

Inmediatamente después de las palabras de cursiva, inserte

[énfasis añadido] entre corchetes.

Añadir énfasis

De Baeker y Fisher (2012) señalaron que “aquellos [adultos] que leen

revistas de chismes, ven programas de televisión relacionados con

chismes, o leen artículos de chismes en sitios de internet . . . Pueden

sentirse culpables por perder su tiempo en una actividad de ocio” (p.

421). Destacaron que “es importante recordar que los chismes

ayudaron a nuestros antepasados a sobrevivir [énfasis añadido] y, por

lo tanto, al acceder a los chismes, uno tiene la oportunidad de

aprender indirectamente la soluciones [sic] a los problemas de

adaptación” (De Baeker y Fisher, 2012, p.421).

“adultos” añadido entre 
corchetes para aclarar el 

significado

Cita acortada con tres 
puntos suspensivos

Insertado para indicar 
las nuevas cursivas

Error en el original 
resaltado



Cita de parafraseo

Parentéticas

Narrativas



Cualquier cita con tres o más autores se acorta poniendo solo el apellido del primer

autor seguido de et al. más el año entre paréntesis.

Se cree que Google Scholar solo localiza correctamente el 55 % de los datos

bibliográficos (Zeitlyn et al. , 2018).

Cuando son dos autores, sus apellidos van separados por “y”, si se publica en

inglés por “&”(Ampersand)

- Rosenblum y Kuttner(2010) afirman que es posible(...).

- (…) es necesario hacer esas consideraciones (Rosembum y Kuttner, 2010).

Citas según tipo y número de autores

Dos Autores

De tres a más autores



-La Organización de las Naciones Unidas (ONU,2004)…la ONU(2004) afirma que. .

-Los homicidios han incrementado en el último año (Policía Nacional (PONAL, 2010).

Citas según tipo y número de autores

Corporativo



Citas según tipo y número de autores

Anónimo

Cita de cita



Citas según tipo y número de autores

Cita de publicaciones sin fecha

Cita directa de 

material sin paginación



Cita directa de 
material sin 
paginación

Las citas de los participantes que entrevistó como parte de su investigación se tratan de manera
diferente a las citas de trabajos publicados.

• Al citar a los participantes de la investigación, use el mismo formato que para otras citas.
• Debido a que las citas de los participantes de la investigación son parte de su
investigación original, no las incluya en la lista de referencias ni las trate como
comunicaciones personales; indique en el texto que las citas son de los participantes.

En las discusiones de grupos focales, los participantes describieron sus experiencias
posteriores al retiro, incluidas las emociones asociadas con dejar el trabajo y sus
implicaciones afectivas y prácticas. “Rafael” (piloto jubilado de 64 años) mencionó varias
dificultades asociadas con la jubilación, incluida la sensación de que estaba “en un vacío
sin propósito. . . llevó varios meses desarrollar nuevos intereses que lo motivaran [a él]
cada día”. Varios otros participantes estuvieron de acuerdo, describiendo la entrada a la
jubilación como" confusa "," solitaria "," sin propósito "y" aburrida ". En contraste, otros
describieron la sensación de jubilación de "equilibrio" y "relajación" trajo a sus vidas.

Ejemplo

Citas de participantes de la investigación (Entrevista)

Ejemplo



Cómo citar una fuente en idioma extranjero y su 
traducción

Si desea presentar una cita tanto en un idioma extranjero como traducida, coloque la cita del idioma
extranjero entre comillas si tiene menos de 40 palabras y en bloque sin comillas si tiene 40 palabras o
más. Después de la cita en idioma extranjero, coloque una traducción al español de la cita entre
corchetes. Luego agregue la cita.

Si por el contrario desea citar un texto traducido por usted mismo, este no iría como una cita directa, sino
como un parafraseo, por lo que no debe ir entre comillas o párrafo en bloque aparte con sangría.

En el texto:

La investigación ha abordado que “Les jeunes qui terminent un location à l'âge de la majorité dans le
cadre du système de protection de la jeunesse sont plus vulnérables” [Jóvenes que terminan una estancia
a la mayoría de edad en el marco de la protección de sistema son más vulnerables] (Bussières, St-
Germain, Dubé y Richard, 2017, p. 354).

Apa Style Bolg

Ejemplos

Traducción

Cómo citar una fuente en idioma extranjero  y su traducción

Ejemplo



Cómo citar una fuente en idioma extranjero y su 
traducción

Para citar una ecuación en APA, se deben seguir los siguientes pasos:

• Identifica la ecuación que deseas citar.

• Incluye la ecuación en el texto principal del documento, rodeándola con paréntesis. Por ejemplo: "(Ecuación 1)".

• Proporciona una explicación breve de la ecuación en el texto.

• Incluye la fuente original de la ecuación en la lista de referencias al final del documento.

• Ejemplos de citas de ecuaciones en APA

A continuación, te mostramos algunos ejemplos de cómo citar ecuaciones según las normas de APA:

(Ecuación 1) La ecuación de la relatividad de Einstein: E=mc^2.

(Ecuación 2) La fórmula de la densidad: D=m/v.

Ejemplos

Traducción

Cómo citar ecuaciones

Ejemplo



Redes sociales

Nombre del autor individual o grupal, proporcione el identificador de Twitter

(comenzando con el signo @) entre corchetes, seguido de un punto.

• Proporcione las primeras 20 palabras del tweet como título. Cuente una URL, un hashtag

o un emoji como una palabra cada uno e inclúyalos en la referencia si se encuentran dentro

de las primeras 20 palabras.

• Si el tweet incluye una imagen, un video, una encuesta o una imagen en miniatura con un

enlace, indíquelo entre paréntesis después del título: [Imagen adjunta], [Video adjunto],

[Miniatura con enlace adjunto]. El mismo formato usado para Twitter también se usa para

Instagram

twitter ahora 

conocida como (X) 

Redes sociales



Para una correcta citación, siga estas pautas:

• Proporcione las primeras 20 palabras de la publicación de Facebook como

título. Cuente una URL u otro enlace, un hashtag o un emoji como una palabra

cada uno e inclúyalos en la referencia si se encuentran dentro de las primeras

20 palabras.

• Si una actualización de estado incluye imágenes, videos, enlaces en miniatura a

fuentes externas o contenido de otra publicación de Facebook (como cuando se

comparte un enlace), indíquelo entre corchetes.Facebook

Redes sociales



Redes socialesUse el nombre de la cuenta que subió el video como autor. Si la cuenta no creó

realmente el trabajo, explique esto en el texto si considera importante que los lectores lo

sepan. Sin embargo, si eso significa citar una fuente que parece no autorizada, también

puede buscar el canal de YouTube del autor, el sitio web oficial u otras redes sociales

para ver si el mismo video está disponible en otro lugar.

YouTube

Redes sociales



REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS

NOTA

Son un listado de información completa de las

fuentes citadas en el texto, que permite

identificarlas y localizarlas para cerciorarse de la

información contenida allí o complementarla, en

caso de ser necesario



Las siguientes pautas le ayudarán a dar un formato adecuado a su lista de referencias en

el estilo de la APA:

Formato de la lista de referencia 

• Comience la lista de referencias en una nueva página después del texto.

• Coloque la etiqueta de la sección "Referencias Bibliográficas" en negrita en la parte

superior de la página, centrada.

• Ordene las entradas de la lista de referencias alfabéticamente por autor.

• Ponga a doble espacio toda la lista de referencias (tanto dentro de las entradas como

entre ellas).

• Aplique una sangría colgante de 0.5 pulgadas (1.27 cm) a cada entrada de la lista de

referencias, lo que significa que la primera línea de la referencia está a ras a la

izquierda y las líneas siguientes están con una sangría a 0.5 pulgadas del margen

izquierdo.

• Utilice la función de formato de párrafo de su programa de procesamiento

de textos para aplicar la sangría colgante



Formato de la lista de referencia



Tipos de referencias 

Libro con autor

Libro con editor 



Apellido, A. A. (Año). Título. URL del DOI.

Montero, M. y Sonn, C.C. (Eds.). (2009). Psychology of Liberation: Theory and

applications. http://doi.org/10.1145/1067268.1067287

Online

Apellido, A. A. (Año). Título. http://www.xxxxx.xxx

De Jesús Domínguez, J. (1887). La autonomía administrativa en Puerto Rico.

http://memory.loc.gov/

Se referencia un capítulo de un libro cuando el libro es con editor, es decir que el libro

consta de capítulos escritos por diferentes autores.

Apellido, A.A., y Apellido, B. B. (Año). Título del capítulo o la entrada. En A.A.

Apellido.(Ed.), Título del libro(pp. ##-##). Editorial.

Molina, V. (2016). Los centros de escritura en Latinoamérica: Consideraciones

para su diseño e implementación. En G. Bañales, M. Castelló y A. Vega

(Eds.), Enseñar a leer y escribir en la educación superior. Propuestas

educativas basadas en la investigación (pp.339-362). Fundación sm.

Reglas para referenciar un Libro

Libro Online

Con DOI

Capítulo de un libro



DOI

Apellido, A. A., Apellido, B. B. y Apellido, C. C. (Fecha). Título del artículo. Nombre de la 

revista,   

volumen(número), pp-pp. URL del DOI

Bezuidenhout, A. (2006). Consciousness and Language (review). Language, 82(4), 930-934. 

http://doi.org/10.1145/1067268.1067287

Reglas para referenciar una Publicación periódica

Artículo en papel

Con DOI



Variación por 
Autor

Artículo Online

Variación por autor

Artículo Online

Variación por Autor



De 2 a 20 autores

Se listan todos los autores separados por coma y antes del último se escribe “,y”.

Karuppath, N., y Panajikunnath A. (2010). Quantum Nonlocality, Einstein – Podolsky

- Rosen Argument, and Consciousness. NeuroQuantology, 8(2), 231-236.

Más de 20 autores

Cuando haya 21 o más autores, incluya los primeros 19 autores, inserte tres puntos suspensivos . . .

(pero no un ampersand), y luego agregue el nombre del autor final.

Autor anónimo

Se escribe el título completo de la obra en lugar del autor.

Representaciones sobre el gobierno en niños, niñas y adolescentes de Bucaramanga.

(2012). Revista latinoamericana de ciencias sociales, niñez y juventud, 10 (2), 4-9.

Variación por autor



Online

Con Autor

Sin Autor

Apellido, A. A. (Fecha). Título del artículo. Nombre del periódico.  

http://www.xxxxxx.xxx

Bonet, E. (2 de febrero de 2011). Miles de personas oran en la plaza Tahrir de 

El Cairo. El tiempo. http://www.eltiempo.com/

Reglas para referenciar un Periódico

Con Autor

Online

Sin Autor



Online

Impreso

Reglas para referenciar una Revista (Magazine)

Online

Impreso



Enciclopedia en 
línea

Página Web

CDROM

.

Reglas para referenciar Material  Electrónico

Página Web

CDROM

Enciclopedia 

en línea



Video

Película 
cinematográfica

Serie de 
televisión

Reglas para referenciar Material  Electrónico

Película 

cinematográfica

Serie de televisión

Video



Grabación de 
música

Podcast

Reglas para referenciar Material  Electrónico

Podcast

Grabación de música



En la lista de referencias, traduzca el título del trabajo en idioma extranjero al idioma en el 
que está escribiendo, el resto de los detalles de la fuente en idioma extranjero deben 
permanecer como se publicaron, para ayudar en la posterior recuperación

Bussières, E.-L., St-Germain, A., Dubé, M. y Richard, M.-C. (2017). Efficacité et efficience
des programme de transition à la vie adulte: Une revue systématique [Efectividad y
eficiencia de los programas de transición de adultos: una revisión sistemática]. Canadian
Psychology / Psychologie canadienne, 58, 354–365. https://doi.org/10.1037/cap0000104

Apa Style Bolg

Referenciar una fuente en idioma extranjero y su traducción

Referencia 



Fotografías

Leyes

Otras fuentes

Fotografías

Imágenes en 
general

Formato Apellido, Iniciales. (Año). Título de la imagen [Formato]. Nombre de la 

página web. o Museo, Ubicación. URL 

Entrada de 
referencia  

van Gogh, V. (1889). The starry night [Painting]. Museo de Arte Moderno, 
Nueva York, NY, Estados Unidos. 
https://www.moma.org/collection/works/79802 

 

La cita de una imagen en formato APA debe incluir el nombre del creador, el año de creación, el 

título y formato de la imagen (por ejemplo, pintura, fotografía, mapa…) y la ubicación donde se 

vio o consultó la imagen.



Informes

Simposio y 
Conferencia

Trabajos de Grado

Otras fuentes



Casos

Fotografías

Leyes

GUÍA PARA LA CITACIÓN DE ACUERDO CON CRITERIOS PROPIOS DEL BLUEBOOK.The Bluebook: a uniform system of citation.
https://cienciasjuridicas.javeriana.edu.co/documents/3722972/4335811/Pautas-Bluebook.pdf/f98c8b31-f132-4488-9463-f477aa046be6

Pautas para la citación y referenciación de fuentes 
jurídicas nacionales:

NOTA

Debido a que Apa no tiene pautas o especificaciones respecto al sistema colombiano, se hace

una adaptación de acuerdo a la guía internacional para la citación y referenciación de normas

jurídicas “The Bluebook: a uniform system of citation¨, el cual es un Sistema que ha sido

desarrollado por los editores de prestigiosas revistas jurídicas (particularmente The Harvard

Law Review, The Columbia Law review y The Yale Law Journal) con el objeto de implementar,

fortificar y afianzar un sistema uniforme de citación en las diversas investigaciones que

actualmente se están desarrollando en materia de ciencias jurídicas”



Forma estándar: 
Nombre oficial de la Constitución [abreviación]. Artículo específico citado. Fecha de
promulgación (País).
Ejemplo: Constitución Política de Colombia [Const]. Art. 6. Julio 7 de 1991 (Colombia).

Constitución Política 
de Colombia

Forma estándar: 
Número y año de la ley. Asunto. Fecha de promulgación. Número en el Diario Oficial.

Ejemplo: Ley 1060 de 2006. Por la cual se modifican las normas que regulan la 
impugnación de la paternidad y la maternidad. Julio 26 de 2006. DO. N°46341

GUÍA PARA LA CITACIÓN DE ACUERDO CON CRITERIOS PROPIOS DEL BLUEBOOK.The Bluebook: a uniform system of citation.
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( Const., 1991)

(Ley 1060 de 2006)

fuentes jurídicas nacionales:

Constitución Política 

de Colombia

Leyes que no sean 
Códigos

En el texto

En el texto



Forma estándar: 
Título oficial del Código [abreviación]. Número y año de la ley a que corresponde.
Artículo(s) citado(s). Fecha de promulgación (país).
Ejemplo: Código Civil Colombiano [CCC]. Ley 57 de 1887. Arts.2341 y ss. Abril 15 de 1887 
(Colombia)

Códigos

Forma estándar:
Número y año del decreto [con fuerza de ley]. Asunto. Fecha de promulgación del decreto. Número en el 
Diario Oficial.
Ejemplo: Decreto 2811 de 1974 [con fuerza de ley]. Por medio del cual se expide el Código de
Recursos Naturales Renovables y de protección al Medio Ambiente. Enero 27 de 1975.
D.O.N°34243. 
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(Código Civil Colombiano, 1887)  

(Decreto 2811, 1974) 

fuentes jurídicas nacionales:

Códigos

Decretos con 

fuerza de ley

En el texto

En el texto



Códigos

Decretos / ordenanzas / 

acuerdos / resoluciones

Forma estándar:
Número y año del decreto / ordenanza / acuerdo / resolución [Ente que lo 
promulgó]. Asunto. Fecha de promulgación del acto. Ente que lo promulgó.

Ejemplos: 
Decreto 88 de 2008 [Ministerio del Interior y de Justicia]. Por medio del cual se reglamenta el artículo 61 de la ley 
975 de 2005. Marzo 27 de 2008.

Ordenanza 0015 de 2005 [Asamblea Departamental del Quindío]. Por medio de la cual se crea una comisión de 
alto nivel para la sensibilización, recuperación y reparación del Patrimonio Quimbaya. Julio 19 de 2005.
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(Ministerio del Interior y de Justicia, Decreto 88, 2008)

(Asamblea Departamental del Quindío, Ordenanza 0015, 2005)

En el texto

Fuentes jurídicas nacionales:

En el texto



Códigos

Decretos / ordenanzas / 
acuerdos / resoluciones

Forma estándar:
Número y año del decreto / ordenanza / acuerdo / resolución [Ente que lo promulgó]. Asunto. 
Fecha de promulgación del acto. Ente que lo promulgó.

Ejemplos: 

Acuerdo 0010 de 2005 [Concejo Distrital de Barranquilla]. Por el cual se crea la empresa metropolitana Cuerpo de Bomberos 
Oficiales de Barranquilla. Mayo 31 de 2005.

Resolución 6577 de 2008 [Ministerio de Educación Nacional]. Por la cual se establecen los parámetros
y procedimientos para la fijación de la tarifa de matrícula. Septiembre 29 de 2008.
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(Ministerio de Educación Nacional, Resolución 6577, 2008)

(Concejo Distrital de Barranquilla, Acuerdo 0010, 2005 )

Fuentes jurídicas nacionales:

Decretos / ordenanzas / 

acuerdos / resoluciones

En el texto

En el texto



Jurisprudencia

Decretos con 
fuerza de ley

Forma estándar: 
Tribunal que profiere la sentencia. Sala o sección (en caso de ser aplicable). Número de
la sentencia o del proceso (Magistrado / Consejero ponente / Juez; fecha).

Ejemplo: Corte Suprema de Justicia. Sala de Casación Civil. Proceso 23471 (M.P. José María
Esguerra; Marzo 21 de 1977).
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(Corte Suprema de Justicia, Proc. 23471, 1977) 

Fuentes jurídicas nacionales:

En el texto



Tratados y otros 

acuerdos internacionales

Decretos con 
fuerza de ley

Forma estándar: 
1. Acuerdos o tratados entre dos o tres participantes: Nombre del tratado o del 
acuerdo. Asunto del tratado. Participantes (X – Y). Articulo. Fecha.
2. Acuerdos o tratados multilaterales: Nombre del tratado o de la convención. 
Articulo. Fecha.

Ejemplo: Tratado de neutralidad. Hungría – Turquía. Artículo 25. Enero 5,1929.
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(Tratado de neutralidad. Hungría, 1929) 

Fuentes jurídicas nacionales:

Órganos internacionales

En el texto



Casos de derecho

internacional:

Forma estándar:
1. Corte Internacional de Justicia o Corte Permanente de Justicia Internacional: I.C.J (Corte
internacional de justicia) o P.C.I.J (Corte permanente de Justicia internacional). Nombre del caso.
Participantes (X vs Y). V# (número de Volumen) y nombre de la publicación de la decisión. Página.
(Fecha).
2. Corte de Justicia de la Unión Europea: Numero de la sentencia. Participantes X vs Y. Fecha.
3. Corte Europea de los DDHH: Participantes X vs Y. Referencia. (Fecha).
4. Comisión Interamericana de los DDHH: Participantes X vs Y. Referencia. InterAm. C.M.R. Número
del reporte. Parágrafo. (Fecha).
5. Corte Penal Internacional: Participantes X vs Y. Numero del caso. Tipo de proceso. Número
Parágrafo.
(Fecha)
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Fuentes jurídicas nacionales:

Órganos internacionales



Casos de 

derecho

internacional:

Ejemplos:
1. I.C.J. Jurisdicción Pescaderías. (U.K. Vs. Ice). V12 El orden de la protección interna. (17 agosto, 1972).

2. Caso C213/89. The queen vs. Secý of state transp. Factortame Ltd. 1990.

3. Kampanis vs. Grecia. 318 Eur. Ct. H.R. 29,35 (1995)

4. Tortrino vs. Argentina. Caso 11.597. InterAm. C.H.R. Reporte No. 7/98, OEA/Ser.L/V/11.98, doc. 7. 
Parágrafo 15. (1997)

4.1. Calderón vs. Colombia. Caso 10.454. InterAm. C.H.R. Reporte No. 32/92, OEA/ser. L./V/II.83, doc. 14. 
Parágrafo 1. (19921993)

5. Fiscalía vs. Kayisshema & Ruzindana. Caso No. ICTR 951T. Juicio. Parágrafo
126 (mayo 21, 1999
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Fuentes jurídicas nacionales:

Órganos internacionales



Arbitrajes 
internacionales

Decretos con 
fuerza de ley

Forma estándar:
Participantes X vs. Y. Referencia numérica del caso, Tipo de proceso. Número del
parágrafo (Fecha)

Ejemplo: Fiscalía vs. Kayishema & Ruzindana. Caso No. ICTR 951T, Juicio. Parágrafo 126 ( mayo
21, 1999) Fiscalía vs. Tradic. Caso No. IT941l, decisión de la apelación de la defensa. Parágrafo 70
(octubre 2, 1995)
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Fuentes jurídicas nacionales:

Órganos internacionales



Materiales de las 

Naciones Unidas

Decretos con 
fuerza de ley

Forma estándar:
1. Resumen y archivos literales: Titulo del informe oficial. Subdivisión del órgano (si se tiene).
Número de Sesión. At, (El punto de la citación). Número de documento de las Naciones Unidas.
(Fecha).
2. Carta de las Naciones Unidas: Carta de las N. U. Numero de artículo. Inciso.
3. Resoluciones de Asamblea General: A.G. Número de resolución. Parágrafo. Número de la
sesión. Suplemento anexando el número de designación. Si es posible el número del documento
y el párrafo. (Fecha).
4. Reportes / Informes: U.N. Nombre del cuerpo emisor y del subcomité. Titulo del reporte.
Número del documento. (Fecha). Nombre del subtitulo (opcional)

GUÍA PARA LA CITACIÓN DE ACUERDO CON CRITERIOS PROPIOS DEL BLUEBOOK.The Bluebook: a uniform system of citation.
https://cienciasjuridicas.javeriana.edu.co/documents/3722972/4335811/Pautas-Bluebook.pdf/f98c8b31-f132-4488-9463-f477aa046be6

Fuentes jurídicas nacionales:

Órganos internacionales



Ejemplos:

1. U.N. GAOR. Sesión No.56Th. 4893 mtg. At, 2 Doc. S/PV.4893. ( Enero 15, 2004)
3. A.G. Res. 832. Parágrafo 19. 9Th sesión. Supp. No.21. Doc. A/2890. (octubre 21,1954)
4.
4.1 .U.N. Econ. &Soc. Concil [ECOSOC]. Subcomité prevención de las discriminaciones &
Subcomité de minorías. Grupo de trabajo con minorías: Mecanismos universal y regionales
para la protección de minorías U.N. Doc. E/Cn.4/Sub.2/Ac.5. (Mayo 5,1999)
4.2. U.N. Secretaria General. Reporte de la secretaria general sobre las cuestiones
de África del sur. Doc. S/1994/16,A/48/845. (Enero 10, 1994)
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Fuentes jurídicas nacionales:

Órganos internacionales

Materiales de las 

Naciones Unidas



Decretos con 
fuerza de ley

Para citar obras y autores clásicos, a continuación, se recomiendan las siguientes
opciones:
• Formato Apa para citación de autores clásicos
• Formatos estandarizados para la citación de autores clásicos reconocidos

Independientemente del formato que se seleccione, se recomienda no utilizar los dos
estilos en un mismo trabajo.

Citación y referenciación de obras clásicas



Decretos con 
fuerza de ley

Para citar directamente del material con secciones numeradas canónicamente (por ejemplo, obras religiosas o clásicas), 
use el nombre del libro, capítulo, verso, línea y / o canto en lugar de un número de página

La persona prometió "ponerme como un sello sobre tu corazón" (Biblia King James,
1769/2017, Cantar de los Cantares 8: 6).

Para obras de teatro, cite el acto, la escena y las líneas. En el siguiente ejemplo, "1.3.36–37" se
refiere al Acto 1, Escena 3, Líneas 36 y 37.

En Mucho ruido y pocas nueces , Don John dijo: "Mientras tanto, déjame ser como soy y
no intentes alterarme" (Shakespeare, 1623/1995, 1.3.36–37)

Secciones numeradas canónicamente

Citación y referenciación de obras clásicas

Ejemplos



Decretos con 
fuerza de ley

Publication Manual of the American Psychological Association

Obras clásicas

Citación y referenciación de obras clásicas

Ejemplos

Ejemplos



Referencias con información faltante



Código Civil Artículo 671

Artículo 61 Constitución Política Colombiana

Ley 44 de 1993

Ley 599 de 2000 código penal colombiano Título VIII

Decreto 162 de 1996

Ley 603 del 2000

Ley 23 de 1982

Decreto 460 de 1995

Decreto 1360 de 1989

Plagio Intencional y Accidental

http://legal.legis.com.co/document/civil/civil_42c5dc5dc1064098bc049faf631117a9/del-dominio?text=producciones%20talento%20ingenio%20son%20propiedad%20sus%20autores.&type=q&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/rpenal/rpenal_9d5b310fcff70034e0430a0101510034/-es-legitima-la-proteccion-penal-de-los-derechos-morales-de-autor-?text=estado%20protegera%20propiedad%20intelectual%20tiempo%20mediante%20formalidades%20que%20establezca%20ley.&type=q&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_7599204142b9f034e0430a010151f034/ley-44-de-1993-ley-44-de-1993?text=articuloprincipal_$norma$|ley%2044%20de%201993%20articulo%201||articulo_$norma$|ley%2044%20de%201993%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_75992041a9f8f034e0430a010151f034/ley-599-de-2000-ley-599-de-2000?text=articuloprincipal_$norma$|ley%20599%20de%202000%20articulo%201||articulo_$norma$|ley%20599%20de%202000%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_759920414a14f034e0430a010151f034/decreto-162-de-1996-decreto-162-de-1996?text=decreto%20162%201996&type=q&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_75992041aa6ef034e0430a010151f034/ley-603-de-2000-ley-603-de-2000?text=articuloprincipal_$norma$|ley%20603%20de%202000%20articulo%201||articulo_$norma$|ley%20603%20de%202000%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_759920413cccf034e0430a010151f034/ley-23-de-1982-ley-23-de-1982?text=articuloprincipal_$norma$|ley%2023%20de%201982%20articulo%201||articulo_$norma$|ley%2023%20de%201982%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_7599204147aff034e0430a010151f034/decreto-460-de-1995-decreto-460-de-1995?text=articuloprincipal_$norma$|decreto%20460%20de%201995%20articulo%201||articulo_$norma$|decreto%20460%20de%201995%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_7599204147aff034e0430a010151f034/decreto-460-de-1995-decreto-460-de-1995?text=decreto%201360%201989&type=q&hit=1


RECOMENDACIONES PARA EL ENVÍO

1

2



Nota de proyecto     Carta de autorización Documento

Carta de 
confidencialidad

Solo si su trabajo es confidencial

Documentos 

NOTA

Proyectos realizados

en Latex se deben

entregar con el

ejecutable



Nota de proyecto

Nota de proyecto debe
venir debidamente
firmada por director y
calificadores del

proyecto.



Carta de autorización

NOTA

La nota de proyecto y la

autorización de uso a favor de

UIS, escaneadas totalmente y

no foto



Si el proyecto contiene partituras (música) o planos estos deben estar en formato
.jpg o .gif dentro del documento del proyecto o si lo prefiere en la carpeta de
apéndices.

En cuanto a obras musicales se debe entregar un fragmento de la composición
musical de máximo 30 segundos de duración en formato MP3, con el nombre de
archivo: “sonido.mp3”, este archivo debe guardarse en la carpeta de apéndices.

CONSIDERACIONES ADICIONALES



Si desea entregar software adicional relacionado con su trabajo de grado, trabajo de

investigación o tesis, debe entregarlo en una carpeta llamada “software” incluida en los apéndices teniendo en cuenta lo
siguiente:

▪Dentro de un documento llamado “software.pdf” especifique:

✓ Nombre del software y la versión.

✓ Especificar los requerimientos mínimos necesarios de software y hardware para la instalación y ejecución del
software.

✓ Describir brevemente los pasos para la instalación y ejecución de dicho software.

✓ Si usted no desea dejar las fuentes del software, se recomienda realizar un ejecutable (*.exe).

✓ Si el software maneja un sistema de Login y Password, especifíquelos claramente.

✓ Si el software necesita algunas especificaciones especiales, indique estos requerimientos adicionales.

CONSIDERACIONES ADICIONALES



RECOMENDACIONES

NOTA

Si el Trabajo de Grado es Confidencial debe adjuntarse en formato digital, la carta de

confidencialidad dirigida a Biblioteca, firmado por autores y el director del proyecto.

esta carta puede ser descargada desde el portal WEB de la Biblioteca (enlace –

información Proyectos de Grado)

La Biblioteca revisará en las fechas establecidas, si se presenta alguna corrección será

notificado a su correo electrónico registrado en el repositorio.
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