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MARCO NORMATIVO

El presente documento es una guía metodológica para la entrega de los

trabajos de grado en biblioteca. Contiene los parámetros institucionales

de forma y las pautas de citación y referenciación, basado en los

siguientes formatos.

Normas Apa Séptima edición: parámetros de presentación y forma

Manual de Estilo Chicago 17ª edición: parámetros de citación y

referenciación

https://www.chicagomanualofstyle.org/home.htmlhttps://apastyle.apa.org/

https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html
https://apastyle.apa.org/


TEMAS

➢Parámetros de presentación y forma
➢Citación 
➢Referenciación
➢Recomendaciones para el envío del trabajo de grado 

a biblioteca



GENERALIDADES

PARAMETROS DE FORMA

• Tipo de fuente: Times New Román a 12 puntos
• Interlineado de 2.0 o doble, texto justificado
• Márgenes uniformes de 1 pulgada o 2,54 cm en todas las

hojas, tamaño carta
• Paginación consecutiva con números arábigos desde la

primera página .
• Todas las paginas deben llevar una cornisa [no debe

exceder los 50 caracteres contando las letras, signos de
puntuación y espacios entre palabras. Debe estar alineada a
la izquierda y en mayúscula sostenida ]

• Al inicio de cada párrafo se debe dejar una sangría de 0,5
pulgadas o 1,27 cm.



ÚNICA PORTADILLA

NOTAS

En el caso de dos o tres autores, deben
ir en una sola línea y separados por
una coma. Se coloca “y” antes del
ultimo autor.

Tener en cuenta que si indica Director,
Codirector o Tutor, deben ir con el
titulo académico de mayor rango y
aparecer en portadilla



DEDICATORIA Y AGRADECIMIENTOS

SON 
OPCIONALES



TABLA DE CONTENIDO 

Títulos pueden ir 
hasta el quinto 

nivel



JERARQUÍA DE
TÍTULOS



PÁRRAFOS

Al inicio de cada párrafo, se aplica una sangría de 0.5 pulgadas o

1,27 cm al inicio de cada párrafo.



LISTAS ESPECIALES

Lista de Tablas, Figuras, 
Apéndices y glosario, 

alineadas a la izquierda



LISTAS ESPECIALES

NOTA

Si son menos de 27 apéndices, se listan con
letras : Apéndice A, Apéndice B, …etc.

Si son mayores a 27 apéndices, se listan con
números: Apéndice 1, Apéndice 2, …etc.



APÉNDICES

En el caso que los apéndices vayan en el cuerpo 

del trabajo (después de la Bibliografía)
O en caso que los apéndices vayan adjuntos en 

una carpeta 

Ver apéndices adjuntos en el repositorio institucional



GLOSARIO

Glosario

Primer término: la definición inicia con minúscula

Segundo término: la definición inicia con minúscula

Tercer término: la definición inicia con minúscula

(El glosario va organizado alfabéticamente).



RESUMEN ESPAÑOL RESUMEN INGLES



CUERPO DEL TRABAJO

TENER EN CUENTA

Inician en hoja nueva:

✓ Listas especiales (Lista de Tablas, Lista de Figuras y Lista de
Apéndices)

✓ Introducción
✓Objetivos
✓Bibliografía
✓Apéndices



PRESENTACIÓN DE TABLAS Y FIGURAS

Tabla 1

Funciones sociales de la biblioteca de acuerdo a autores clásicos de la bibliotecología

Nota. Tomado de Natalia Duque-Cardona, La incidencia de la biblioteca en las desigualdades sociales: aportes 

epistemológicos a una bibliotecología y Ciencia de la Información Latinoamericana (2019).



RECOMENDACIONES

✓ Introducción, Bibliografía y Apéndices, no llevan número de capítulo

✓ En los títulos, los de primer nivel deben tener dos interlineados arriba y abajo del mismo, el resto de títulos

solo un interlineado.

✓ Tener una sangría de 0.5 pulgadas o 1,27 cm al inicio de cada párrafo.

✓ Fotografías, imágenes, dibujos, ilustraciones, se agrupan como “Figuras”.

✓ Si la tabla y figura es de autoría propia, no lleva referencia, evitando la expresión: creado por los autores.

✓ Los títulos que inician en hoja nueva son: Introducción, Objetivos, Bibliografía y Apéndices.

✓ Evitar colocar viñetas a objetivos (general y específicos) a conclusiones y recomendaciones.

✓ Los títulos de 4-5 nivel, llevan punto al final y el primer párrafo inicia en esa misma línea del título. A

excepción de que ese primer párrafo, tenga viñeta.

✓ Los resúmenes deben ir cada uno en una hoja, ajustando su contenido (puede disminuir interlineado y

tamaño de la letra en la sección “descripción”.

✓ Lo que plasme en la portadilla de su trabajo, debe ir en la nota de proyecto y carta de autorización a favor de

la UIS.



TENER EN CUENTA

Plagio Intencional y 
Accidental

Código Civil Artículo 671

Artículo 61 Constitución Política Colombiana

Ley 44 de 1993

Ley 599 de 2000 código penal colombiano Título VIII

Decreto 162 de 1996

Ley 603 del 2000

Ley 23 de 1982

Decreto 460 de 1995

Decreto 1360 de 1989

http://legal.legis.com.co/document/civil/civil_42c5dc5dc1064098bc049faf631117a9/del-dominio?text=producciones%20talento%20ingenio%20son%20propiedad%20sus%20autores.&type=q&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/rpenal/rpenal_9d5b310fcff70034e0430a0101510034/-es-legitima-la-proteccion-penal-de-los-derechos-morales-de-autor-?text=estado%20protegera%20propiedad%20intelectual%20tiempo%20mediante%20formalidades%20que%20establezca%20ley.&type=q&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_7599204142b9f034e0430a010151f034/ley-44-de-1993-ley-44-de-1993?text=articuloprincipal_$norma$|ley%2044%20de%201993%20articulo%201||articulo_$norma$|ley%2044%20de%201993%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_75992041a9f8f034e0430a010151f034/ley-599-de-2000-ley-599-de-2000?text=articuloprincipal_$norma$|ley%20599%20de%202000%20articulo%201||articulo_$norma$|ley%20599%20de%202000%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_759920414a14f034e0430a010151f034/decreto-162-de-1996-decreto-162-de-1996?text=decreto%20162%201996&type=q&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_75992041aa6ef034e0430a010151f034/ley-603-de-2000-ley-603-de-2000?text=articuloprincipal_$norma$|ley%20603%20de%202000%20articulo%201||articulo_$norma$|ley%20603%20de%202000%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_759920413cccf034e0430a010151f034/ley-23-de-1982-ley-23-de-1982?text=articuloprincipal_$norma$|ley%2023%20de%201982%20articulo%201||articulo_$norma$|ley%2023%20de%201982%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_7599204147aff034e0430a010151f034/decreto-460-de-1995-decreto-460-de-1995?text=articuloprincipal_$norma$|decreto%20460%20de%201995%20articulo%201||articulo_$norma$|decreto%20460%20de%201995%20articulo%201&type=qe&hit=1
http://legal.legis.com.co/document/legcol/legcol_7599204147aff034e0430a010151f034/decreto-460-de-1995-decreto-460-de-1995?text=decreto%201360%201989&type=q&hit=1


CITACIÓN CHICAGO

El Manual de estilo de Chicago es un libro de estilo publicado

desde 1906 por la University of Chicago Press. Hasta el

momento se han publicado diecisiete ediciones, la última de las
cuales data de abril de 2017.

https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html

https://es.wikipedia.org/wiki/Libro_de_estilo
https://es.wikipedia.org/wiki/University_of_Chicago_Press
https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html


CITACIÓN CHICAGO

Maneja dos Sistemas de Citación

Notas a pie de página y bibliografía Autor - Año

Solicitado en la Biblioteca UIS



CITACIÓN CHICAGO

Notas a pie de página y bibliografía

• Las notas a pie de página se numeran con números en superíndice.
• Todas las referencias citadas  e incluidas como notas a pie de página deben aparecer en el apartado 

“Bibliografía”, al final del documento.
• Cuando una referencia se cita por segunda o más veces en una nota a pie de página,  No es preciso incluir 

todos los datos de la fuente consultada, solo se presentan de forma corta (Nota abreviada [NA]).
• No se debe utilizar abreviaturas p. o pp. Para indicar las páginas; solo incluir el número de página o el 

intervalo.



CITACIÓN CHICAGO

Notas a pie de página y bibliografía

• Ejemplo de cita completa en una nota[N] 

• Ejemplo de cita  en una nota abreviada[NA]

* No se utilizan más de cuatro palabras en el título



CITACIÓN CHICAGO

Notas a pie de página y bibliografía

• Ejemplo en la Bibliografía [B]



CITACIÓN CHICAGO

Un Autor:



CITACIÓN CHICAGO

Dos y Tres Autores:



CITACIÓN CHICAGO

Cuatro o más Autores:



CITAS BREVES

Se insertan entre comillas, por lo general una oración completa



CITAS EN BLOQUE

Se insertan en bloque, separados del texto en párrafo aparte, sin usar comillas. Deben ser mayor a
cien palabras. Se le aplica una sangría a todo el párrafo y se disminuye el interlineado



CITAS DE PARAFRASEO

En caso de parafrasear una idea de otro autor, haremos constar la fuente indicándolo
tipográficamente al final de la frase mediante un superíndice



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Libro

Esquema de referencia:

Apellidos, Nombre autor. Título del libro en cursiva. Edición. Lugar

de publicación: Editorial, Año de publicación.

Nota a pie de página:

1Zadie Smith, Swing Time  (Nueva York: Penguin Press, 2016), 315–16.

2Brian Grazer y Charles Fishman, Una mente curiosa: El secreto de una vida más grande (Nueva 
York: Simon & Schuster, 2015), 12.

Notas abreviadas:

3. Smith, Tiempo de oscilación , 320.

4. Grazer y Fishman, Curious Mind , 37.

Bibliografía (en orden alfabético):

Grazer, Brian y Charles Fishman. Una mente curiosa: el secreto para una vida más grande .

Nueva York: Simon & Schuster, 2015.

Smith, Zadie. Tiempo de oscilación . Nueva York: Penguin Press, 2016.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Capítulo de 
Libro

Esquema de referencia:

Apellidos, Nombre autor del capítulo. "Título del capítulo". En Título del libro en cursiva,

editado/coordinado por Nombre Apellidos editor/coordinador, páginas que abarca el

capítulo. Lugar de publicación: Editorial, Año de publicación.

Nota a pie de página:

1. Henry David Thoreau, “Walking,” in The Making of the American Essay, ed. John D’Agata
(Minneapolis: Graywolf Press, 2016), 177–78.

Notas abreviadas:

2. Thoreau, “Walking,” 182.

Bibliografía (en orden alfabético):

Thoreau, Henry David. “Walking.” In The Making of the American Essay, edited by John

D’Agata, 167–95. Minneapolis: Graywolf Press, 2016.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Libro traducido

Esquema de referencia:

Apellidos, Nombre autor del capítulo. Título del capítulo. Traducido por Nombre Apellidos

traductor. Lugar de publicación: Editorial, Año de publicación.

Nota a pie de página:

1Jhumpa Lahiri, En otras palabras , trad. Ann Goldstein (Nueva York: Alfred A. Knopf, 2016), 
146.

Notas abreviadas:
2 Lahiri, En otras palabras , 184.

Bibliografía (en orden alfabético):

Lahiri, Jhumpa. En otras palabras . Traducido por Ann Goldstein. Nueva York: Alfred A. Knopf,

2016.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Libro 
Electrónico

Esquema de referencia (Bibliografía):

Apellidos, Nombre autor. Título del libro en cursiva. Edición. Lugar

de publicación: Editorial, Año de publicación. URL del recurso.

Nota a pie de página:

1Herman Melville, Moby-Dick; or, The Whale (New York: Harper & Brothers, 1851), 627, 
http://mel.hofstra.edu/moby-dick-the-whale-proofs.html.

2 Philip B. Kurland and Ralph Lerner, eds., The Founders’ Constitution (Chicago: University of 
Chicago Press, 1987), chap. 10, doc. 19, http://press-pubs.uchicago.edu/founders/.

Notas abreviadas:

3Melville, Moby-Dick, 722–23.

4Kurland and Lerner, Founders’ Constitution, chap. 4, doc. 29.

Bibliografía (en orden alfabético):

Kurland, Philip B., and Ralph Lerner, eds. The Founders’ Constitution. Chicago: University of 
Chicago Press, 1987. http://press-pubs.uchicago.edu/founders/.

Melville, Herman. Moby-Dick; or, The Whale. New York: Harper & Brothers, 1851. 
http://mel.hofstra.edu/moby-dick-the-whale-proofs.html.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Artículo de 
Revista

Esquema de referencia (Bibliografía):

Apellidos, Nombre autor. "Título del artículo". Título de la revista en cursiva volumen de la

revista, nº de la revista (Año de publicación): páginas que abarca el artículo. DOI o URL del

recurso

Nota a pie de página:

1Susan Satterfield, “Livy and the Pax Deum,” Classical Philology 111, no. 2 (April 2016): 170.

2Shao-Hsun Keng, Chun-Hung Lin, and Peter F. Orazem, “Expanding College Access in Taiwan,

1978–2014: Effects on Graduate Quality and Income Inequality,” Journal of Human Capital 11,

no. 1 (Spring 2017): 9–10, https://doi.org/10.1086/69023

Notas abreviadas:

3Satterfield, “Livy,” 172–73.

4Keng, Lin, and Orazem, “Expanding College Access,” 23.

Bibliografía (en orden alfabético):

Keng, Shao-Hsun, Chun-Hung Lin, and Peter F. Orazem. “Expanding College Access in Taiwan,

1978–2014: Effects on Graduate Quality and Income Inequality.” Journal of Human

Capital 11, no. 1 (Spring 2017): 1–34. https://doi.org/10.1086/690235

Satterfield, Susan. “Livy and the Pax Deum.” Classical Philology 111, no. 2 (April 2016): 165–

76.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Artículo en 
prensa

Esquema de referencia (Bibliografía):

Apellidos, Nombre autor. "Título del artículo". Título del periódico en

cursiva, día de mes de año de publicación

Nota a pie de página:

1Rebecca Mead, “The Prophet of Dystopia,” New Yorker, April 17, 2017, 43.

2Farhad Manjoo, “Snap Makes a Bet on the Cultural Supremacy of the Camera,” New York 

Times, March 8, 2017, https://www.nytimes.com/2017/03/08/technology/snap-makes-a-bet-on-

the-cultural-supremacy-of-the-camera.html.

Notas abreviadas:

3Mead, “Dystopia,” 47.

4Manjoo, “Snap.”

Bibliografía (en orden alfabético):

Manjoo, Farhad. “Snap Makes a Bet on the Cultural Supremacy of the Camera.” New York 

Times, March 8, 2017. https://www.nytimes.com/2017/03/08/technology/snap-makes-a-

bet-on-the-cultural-supremacy-of-the-camera.html.

Mead, Rebecca. “The Prophet of Dystopia.” New Yorker, April 17, 2017.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Entrevista

Nota a pie de página:

1Kory Stamper, "From 'F-Bomb' to 'Photobomb', How the Dictionary Keeps Up with English", 

entrevista de Terry Gross, Fresh Air , NPR, 19 de abril de 2017, audio, 35:25, http:/ 

/www.npr.org/2017/04/19/524618639/from-f-bomb-to-photobomb-how-the-dictionary-keeps-up-

with-english.

Notas abreviadas:
2Stamper, entrevista.

Bibliografía (en orden alfabético):

Stamper, Kori. "De 'F-Bomb' a 'Photobomb', cómo el diccionario se mantiene al día con el

inglés". Entrevista de Terry Gross. Fresh Air , NPR, 19 de abril de 2017. Audio,

35:25. http://www.npr.org/2017/04/19/524618639/from-f-bomb-to-photobomb-how-the-

dictionary-keeps-up-with-english.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Artículo en 
Web / Blog

Esquema de referencia (Bibliografía):

Título de la web en cursiva. URL del recurso.*

Bibliografía:

Jot Down. https://www.jotdown.es/2018/12/escritoras-en-la-sombra/.

Nota a pie de página:

1Ágata Sala, "Escritoras en la sombra", Jot Down, 17 de diciembre de
2018, https://www.jotdown.es/2018/12/escritoras-en-la-sombra/.

2Sala, "Escritoras en la sombra"...



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Comunicación 
en congreso

Esquema de referencia (Bibliografía):

Apellidos, Nombre autor. "Título de la comunicación". Comunicación presentada

en Título del congreso, Lugar de celebración, Fecha de celebración. URL del recurso.

Nota a pie de página:

1María del Carmen Jorge Chaparro, "La homonimia y la polisemia: estudio contrastivo
francés- español" (comunicación presentada en 7º Congreso Internacional de Lingüística
Francesa, Valencia, 25-27 de octubre de
2006), https://dialnet.unirioja.es/descarga/articulo/4031630.pdf.

2Jorge Chaparro, "La homonimia y la polisemia..."

Bibliografía:

Jorge Chaparro, María del Carmen. "La homonimia y la polisemia: estudio

contrastivo francés- español". Comunicación presentada en 7º Congreso

Internacional de Lingüística Francesa, Valencia, 25-27 de octubre de 2006.

https://dialnet.unirioja.es/descarga/articulo/4031630.pdf.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Trabajo 
académico

Esquema de referencia (Bibliografía):

Apellidos, Nombre autor. "Título del trabajo académico". Tesis

doctoral, Universidad en la que se ha leído, Año de publicación. URL del recurso.

Nota a pie de página:

1Nieves Limón Serrano, "Estrategias de autorrepresentación fotográfica, el caso de

Frida Kahlo" (Tesis doctoral, Universidad Carlos III de Madrid, 2014),

http://hdl.handle.net/10016/18559.

2Limón Serrano, "Estrategias de autorrepresentación fotográfica...”

Bibliografía:

Limón Serrano, Nieves. "Estrategias de autorrepresentación fotográfica, el caso de

Frida Kahlo". Tesis doctoral, Universidad Carlos III de Madrid, 2014.

http://hdl.handle.net/10016/18559.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Documentos 
Legales

Se recomienda: Citar el nombre completo de la ley e indicar la fecha
exacta en que se expidió; y si es posible, la descripción de lo que trata.
Para documentos colombianos (leyes y decretos) es recomendable indicar
el número del Diario Oficial correspondiente. Así mismo, si tiene
localizador URL, inclúyalo.

Convención Marco de las Naciones Unidas sobre el Cambio Climático, 14 de
enero del 2009, https://unfccc.int/resource/docs/convkp/convsp.pdf.

Ley 233 de 1995, 26 de diciembre de 1995, por la cual se expiden normas sobre
racionalización tributaria y se dictan otras disposiciones. Diario Oficial 42162.

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/ba-sedoc/ley_0233_1995.html.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Video en Línea

Esquema de referencia (Bibliografía):

Nombre usuario del autor. "Título del vídeo". Vídeo de Fuente del vídeo, duración

del vídeo. Publicado el Fecha de publicación. URL del recurso.

Nota a pie de página:

1TED, "David Brooks: el animal social", vídeo de Youtube, 18:43, publicado el 14
de marzo de 2011, https://www.youtube.com/watch?v=rGfhahVBIQw.

2TED, "David Brooks..."

Bibliografía:

TED. "David Brooks: el animal social". Vídeo de Youtube, 18:43. Publicado el 14

de marzo de 2011. https://www.youtube.com/watch?v=rGfhahVBIQw.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Película

Esquema de referencia (Bibliografía):

Apellidos, Nombre del director, dir. Título de la película en cursiva. Fecha de

emisión. URL del recurso.

Esquema de la nota al pie de página:

Título de la película en cursiva, dirigida por Nombre Apellidos director, fecha de

emisión, URL del recurso.

Nota a pie de página:

1Gravity, dirigida por Alfonso Cuarón, noviembre de 2019, https://www.netflix.com/es/.

2Gravity, dirigida por Alfonso Cuarón

Bibliografía:

Cuarón, Alfonso, dir. Gravity. Noviembre de 2019. https://www.netflix.com/es/.



CITACIÓN Y BIBLIOGRAFÍA EN CHICAGO

Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Capítulo de 
Serie

Esquema de referencia (Bibliografía):

Apellidos, Nombre del director, dir. Título de la serie en cursiva. Temporada nº de temporada, episodio Nº de

episodio, "Título del capítulo". Emitido el Fecha de emisión, en Plataforma de emisión, URL del recurso.

Esquema de la nota al pie de página:

Título de la serie en cursiva, temporada nº de temporada, episodio Nº de episodio, "Título del capítulo", dirigido

por Nombre Apellidos director, emitido el Fecha de emisión, en Plataforma de emisión, URL del recurso.

Nota a pie de página:

1Juego de tronos, temporada 6, episodio 5, "El portón", dirigido por Jack Bender, emitido el 22 de mayo de
2016, en HBO, https://es.hboespana.com/series/game-of-thrones/season-6/episode-5/.

2Juego de tronos, temporada 6, episodio 5...

Bibliografía:

Bender, Jack, dir. Juego de tronos. Temporada 6, episodio 5, "El portón". Emitido el 22 de mayo de 2016, en

HBO, https://es.hboespana.com/series/game-of-thrones/season-6/episode-5/.
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Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Twitter

Esquema de referencia (Bibliografía):

Apellidos, Nombre autor (@Nombre de usuario). "Hasta 160 primeros caracteres del

tuit". Twitter, Fecha de publicación del tuit. URL del recurso.

Nota a pie de página:

1Stephen King (@StephenKing), "If there is a sadder children’s story than Anderson’s 'The
Steadfast Tin Soldier,' I don’t know what it is", Twitter, 23 de enero,
2021, https://twitter.com/StephenKing/status/1352805688058253312

2King (@StephenKing), "If there is a sadder..."

Bibliografía:

King, Stephen (@StephenKing). "If there is a sadder children’s story than Anderson’s 'The

Steadfast Tin Soldier,' I don’t know what it is". Twitter, 23 de enero, 2021.

https://twitter.com/StephenKing/status/1352805688058253312
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Sistema de Notas a Pie de Página y Bibliografía

Instagram

Esquema de referencia (Bibliografía):

Apellidos, Nombre autor (@Nombre de usuario). "Hasta 160 primeros caracteres de la

publicación". Fotografía/Video de Instagram, Fecha de publicación. URL del recurso.

Nota a pie de página:

1Francisco Nadal (@paconadal), "La #Antártida es el lugar más solitario del mundo. 14 millones
de kilómetros cuadrados sin más asentamientos humanos que algunas bases científicas",
Fotografía de Instagram, 15 de enero, 2019, https://www.instagram.com/p/BsqmAEKhWPq/.

2Nadal (@paconadal), "La #Antártida es el lugar...“

Bibliografía:

Nadal, Francisco (@paconadal). "La #Antártida es el lugar más solitario del mundo. 14 millones

de kilómetros cuadrados sin más asentamientos humanos que algunas bases científicas".

Fotografía de Instagram, 15 de enero, 2019.

https://www.instagram.com/p/BsqmAEKhWPq/.
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Comunicaciones 
personales

Bibliografía:

Rara vez se incluye. Por lo general se citan en el texto o solo en una nota.

Nota a pie de página:

1 Sam Gómez, mensaje de Facebook al autor, 1 de agosto de 2017.
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• Las referencias citadas se incluirán en orden alfabético de los apellidos de los autores. Si algún
trabajo citado no tiene autor, se citará por el título del documento, sin incluir los artículos (ej:
los, la, el)

• Se comenzará por el(los) apellido(s) del primer autor, seguido del nombre completo. Si hay
más de un autor, se presentara primero los nombres y luego los apellidos, y así sucesivamente.

• Irán en cursiva los títulos de libros y nombres de revistas. Los títulos de artículos , de capítulos
de libros, de tesis, de conferencias y de textos de internet se pondrán entre comillas.
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CONTENIDO DEL TRABAJO DE GRADO

Nota de proyecto     Carta de autorización Documento

Carta de confidencialidad

Solo si su trabajo es confidencial

Apéndices



Nota de proyecto

Los datos deben 
coincidir con la 
información del 
trabajo de grado



Carta de autorización

La nota de proyecto y la 
autorización de uso a 

favor de UIS, escaneadas 
totalmente y no foto



CONSIDERACIONES ADICIONALES

Si el proyecto contiene partituras (música) o planos estos deben estar en
formato .jpg o .gif dentro del documento del proyecto o si lo prefiere en la
carpeta de apéndices.

En cuanto a obras musicales se debe entregar un fragmento de la
composición musical de máximo 30 segundos de duración en formato MP3,
con el nombre de archivo: “sonido.mp3”, este archivo debe guardarse en la
carpeta de apéndices.



CONSIDERACIONES ADICIONALES

Si desea entregar software adicional relacionado con su trabajo de grado, trabajo de

investigación o tesis, debe entregarlo en una carpeta llamada “software” incluida en los apéndices
teniendo en cuenta lo siguiente:

▪Dentro de un documento llamado “software.pdf” especifique:

✓ Nombre del software y la versión.

✓ Especificar los requerimientos mínimos necesarios de software y hardware para la
instalación y ejecución del software.

✓ Describir brevemente los pasos para la instalación y ejecución de dicho software.

✓ Si usted no desea dejar los fuentes del software, se recomienda realizar un ejecutable
(*.exe).

✓ Si el software maneja un sistema de Login y Password, especifíquelos claramente.

✓ Si el software necesita algunas especificaciones especiales, indique estos requerimientos
adicionales.
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